3.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie

szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw/dopalaczy

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy lub pedagoga
szkolnego.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia
g0 samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Nauczyciel interweniujgcy lub wychowawca rozmawia z dzieckiem (o ile jest to

mozliwe) w celu ustalenia ilosci, miejsca spozycia, ewentualnie oséb, ktére réwniez

uczestniczyty w piciu alkoholu/ uzywaniu narkotykéw.

4.

Wzywa lekarza (pogotowie ratunkowe) w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub

odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej (w przypadku zaistnienia takiej

koniecznosci).

5.

6.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw ucznia.

Zobowigzuje rodzicow do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Sporzadza

notatke, ktorg podpisujg rodzice.

7.

a. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

b. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedgcego pod wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdéd do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych oséb.

c. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (powyzej 0,5 promila alkoholu)
policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien - na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie
rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje

sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma

obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji (spozywanie alkoholu na
terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43ust. 1
Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi).



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotédw budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac¢
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona
wytgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/ opiekunéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki policji.
Woczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposdb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
- posiadanie kazdej ilosci sSrodkdw odurzajgcych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia;

- wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry
ukonczyt 13 lat a nie ukoniczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktorys z wymienionych czyndéw popetni
uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17
lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4
Upn i art. 304 Kpk).



Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoty lub uczen znajduje na

terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.



Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1. Nauczyciel ocenia realne zagrozenie.

2. Samodzielnie lub z pomocg innego nauczyciela odizolowuje sprawce przemocy od
poszkodowanego.

3. W przypadku poniesienia obrazen przez ktéras ze stron:
a. Nawigzuje kontakt z pielegniarka szkolng badz sam udziela pierwszej pomocy,

b. W sytuacji ciezkiego uszkodzenia ciata wzywa karetke pogotowia i powiadamia
rodzicéw ucznia.

c. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

4. Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

5. Pedagog szkolny i wychowawca klasy wystuchuja strony i sSwiadkéw w celu ustalenia
stanu faktycznego i sankgji.

6. Wychowawca klasy i pedagog szkolny sporzadzajg notatke opisujgca zajscie.

7. Pedagog szkolny lub wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicéw a w sytuacji
groznej, po konsultacji a dyrektorem, zgtasza rowniez sprawe policji.

8. Pedagog szkolny przez rok monitoruje zachowanie sprawcy:

a. w sytuacji braku jakichkolwiek agresywnych zachowan ze strony
wymienionego dokumentacja dotyczgca zajscia ulega zniszczeniu.

b. W przypadku powtarzajgcych sie aktow agresji ucznia pedagog szkolny
wystepuje do Sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.



Procedura dziatan podejmowanych na terenie szkoty wobec ucznia

utrudniajacego swoim zachowaniem prowadzenie lekgcji

1. Nauczyciele majacy problem z zachowaniem ucznia, ktory zaktdca tok lekcji zgtaszajg
problem wychowawcy klasy i pedagogowi szkolnemu.

2. Pedagog szkolny diagnozuje sytuacje w oparciu o rozmowy z uczniem, jego rodzicami
lub opiekunami prawnymi, nauczycielami, instytucjami, ktére miaty kontakt z rodzing
ucznia.

3. Wychowawca klasy i pedagog szkolny organizujg spotkanie wszystkich nauczycieli
uczacych w danej klasie:

a. na spotkaniu pedagog szkolny zapoznaje nauczycieli z diagnozg sytuacji dziecka ze
szczegdlnym uwzglednieniem niezaspokojonych potrzeb dziecka,

b. nauczyciele wymieniajg informacje dotyczgce konkretnych nieprawidtowych
zachowan ucznia, sytuacji w jakich one wystepujg a takze sposobdéw w jaki probujg sobie
radzi¢ z problemem. wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

1. Nauczyciele wraz z pedagogiem szkolnym wypracowujg jednolite, jasne dla ucznia
zasady postepowania wobec niego.

2. Wychowawca klasy i pedagog szkolny na spotkaniu z rodzicami lub opiekunami
prawnymi ucznia ustalajg zasady postepowania obowigzujgce w domu i szkole spéjne z
zasadami wypracowanymi na spotkaniu grupy nauczycieli.

3. Pedagog szkolny réwnolegle pracuje indywidualnie z uczniem i jego rodzicami, w
sytuacjach koniecznych kontaktuje ucznia lub cata rodzine z instytucjami
wspomagajacymi szkote (Publiczna Poradnia Psychologiczno —Pedagogiczna, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie).



Procedura dziatan podejmowanych na terenie szkoty wobec rodziny

niewydolnej opiekunczo i wychowawczo

1. Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na
temat zaniedban wychowawczych badz problemoéw socjalnych w rodzinie ucznia zgtasza
problem pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny, pielegniarka szkolna i dyrektor szkoty tworzg
zespot ,,pomocowy” obserwujacy i diagnozujacy sytuacje ucznia.

3. Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiajg z uczniem w celu dokonania
diagnozy potrzeb dziecka.

4. Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktujg sie z rodzicami lub opiekunami
prawnymi ucznia:

a. zapraszajg rodzicow do szkoty,

b. sktadajg wizyte domowag po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o zamiarze
odwiedzin.

5. W razie braku kontaktu z rodzicami badzZ opiekunami prawnymi ucznia
pedagog szkolny:

a. Poszukuje innych drog kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikéw MOPS,
policji,

b. W sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicéw dziecka dyrektor wystepuje do
Sadu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

6. Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiajg
oferte pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.

7. Zkazdego spotkania zespotu ,pomocowego” z rodzing ucznia sporzadza sie notatke.
8. Zespdt, pomocowy” stara sie witgczyé do wspdtpracy MOPS, Parafie, sponsordw.

9. Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymujg staty kontakt z rodzicami badz
opiekunami prawnymi ucznia i dbajg, w miare mozliwosci o realizacje wspolnych ustalen.

10. W sytuacji braku lub odmowy wspodtpracy przez rodzicéw ucznia ze szkotg, dyrektor
wystepuje do Sadu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.



Procedura postepowania w sytuacjach

nieusprawiedliwionej absencji ucznia w szkole

1. Po stwierdzeniu tygodniowej nieobecnosci ucznia w szkole, wychowawca klasy
zobowigzany jest do skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu
wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

2. W razie braku bezposredniego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
wychowawca wysyta zawiadomienie pisemne dot. nieobecnosci ucznia w szkole.

3. Wobec braku informacji zwrotnej ze strony rodzicow /prawnymi opiekunami ucznia
wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym skfada wizyte w domu ucznia w celu
wyjasnienia okolicznosci zaistniatej sytuacji i przeprowadzenia rozmowy dyscyplinujace;j.

4. Z przebiegu wizyty wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg, ktéra pozostaje w
teczce wychowawcy i dokumentacji pedagoga szkolnego. Pedagog informuje dyrektora
szkoty o podjetych dziataniach.

5. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia dyrektor
szkoty wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru upomnienie do
rodzicow/prawnych opiekundw dziecka. Koszty upomnienia —czterokrotna wysokos$¢
kosztow zwigzanych z doreczeniem przesytki poleconej- ponoszg rodzice / opiekunowie
prawni.

Brak realizacji obowigzku w wyznaczonym terminie ze strony rodzicéw skutkuje
wszczeciem postepowania egzekucyjnego:

a. Skierowanie do Urzedu Miasta Myszkowa wniosku o wszczecie egzekucji
administracyjne;j.

6. Dalsze nierealizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia skutkuje ztozeniem wniosku
do Sadu Rejonowego w Myszkowie Wydziat Rodzinny i Nieletnich o rozeznanie sytuacji
rodzinnej i wydanie odpowiednich zarzgdzen opiekunczych.



Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnhego

lub prywatnego, dokonanego na terenie szkoty przez uczniow

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia sprawa zajmuje sie pracownik
pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest wychowawca
klasy, pedagog szkolny, dyrektor.

3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej
osobie (pedagog szkolny, wychowawca).

4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwtocznie zawiadamia rodzicow
ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia — o
podjetych przez pracownika dziataniach majgcych na celu wyjasnienie sprawy.

5. W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN/ lub kwoty
zgodnej z aktualnym stanem prawnym/ sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana do Komendy
Powiatowej Policji w Myszkowie.



Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw,

e- papierosow lub ich palenie na terenie szkoty.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog szkolny, itd.) ma prawo
zazadac, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartosc¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia, jest to czynnosc¢ zastrzezona wytacznie
dla policji.

2. Odmowa okazania torby wymaga zawiadomienia rodzicow przez wychowawce o
uzyskanej informacji na temat palenia papierosow.

3. W przypadku znalezienia papieroséw nauczyciel zabezpiecza je.
4. Przeprowadza rozmowe wstepng z uczniem, przekazuje sprawe wychowawcy klasy
5. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

6. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje
im informacje o paleniu papieroséw przez dziecko. Przeprowadza rozmowe z uczniem w
ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw
zas$ bezwzglednie do szczegétowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzgdza notatke o
zaistniatym incydencie, ktérg podpisuje rodzic dziecka.

7. W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoty.

8. Wychowawca obniza zachowanie w oparciu o przyjete kryteria.



Postepowanie wobec ucznia

- sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,

lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.
4. Powiadamia rodzicdw ucznia — sprawcy.

5. Niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, kradziez itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, (np. ostre przedmioty, przedmioty
pochodzace z kradziezy).



A wnN

Procedura postepowania wobec ucznia,

ktory stat sie ofiara czynu karalnego.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), wzywa pielegniarke szkolna.
W przypadku kiedy ofiara doznata obrazen wezwane zostaje pogotowie ratunkowe.
Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia rodzicow ucznia.

Dyrektor niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. Pedagog/psycholog szkolny udzielajg pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskazuja, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez

Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasnic
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

. Ofiara przemocy objeta zostaje pomocg psychologa szkolnego (za zgoda rodzicow).



Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczei uzywa

alkoholu lub innych $rodkéw (np. dopalaczy) w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,

badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowaweca informuje o fakcie dyrektora i pedagoga.
3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje

im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4, Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $Srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze rodzic odbierajacy dziecko moze by¢
pod wptywem alkoholu lub substancji odurzajgcych i w ocenie nauczyciela jest niezdolny
do sprawowania opieki nad dzieckiem

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed wyjsciem ze
szkoty i prosi go o pomoc w skontaktowaniu sie z innym cztonkiem rodziny, ktéry bedzie
zdolny sprawowaé wtasciwg opieke nad dzieckiem.

2. W przypadku trudnosci w skontaktowaniu sie z inng osobg mogacg odebrac dziecko,
dyrektor lub wychowawca ma prawo zawiadomi¢ policje.

3. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia sporzgdza notatke stuzbowsa.

4, W przypadku powtarzania sie takiej sytuacji dyrektor szkoty zawiadamia Sad Rodzinny
i Nieletnich.



Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci osobistej dziecka

(grozenie, napas¢ stowna) przez dorostego

W przypadku gdy sprawca jest obcy dorosty / inny rodzic:

1. Nauczyciel ktéry jest Swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgtoszenie, zabiera
dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opieke.

2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora i wychowawce poszkodowanego.

3. W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, dyrektor / wychowawca
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka koniecznos¢.

4. Wychowawca informuje rodzicéw dziecka o zdarzeniu.

5. W przypadku napasci fizycznej dyrektor / wychowawca w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policje.



Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami

wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zgtosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
sttuczenia, zranienia itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaty w domu, postepuje w
nastepujacy sposob:

a. zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;j,
b. powiadamia wychowawce, pedagoga lub dyrektora,
c. wspolnie z wychowawca lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d. wspdlnie ocenia sie stan zdrowia ucznia i ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub
wzywa pomoc medyczng,

e. powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (Ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekuriczego), nauczyciela moze
zastgpi¢ wychowawca,

f. powiadamia rodzicow(opiekundw) ucznia.

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zgtasza, iz
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice(opiekunowie) s3 pod wptywem alkoholu i nie moga wykonywa¢é
czynnosci opiekuriczych wobec ucznia.



Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia

przez nauczyciela lub pracownika szkoty

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem / prawnym opiekunem. Wtgcza w rozmowe
wyjasniajacg wychowawce klasy.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowac wobec nauczyciela konsekwencje. Po czynnosciach
wyjasniajacych, stwierdzajgcych , ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
postepowanie zostaje zakoriczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
niezwtocznie wszczyna procedure postepowania zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.



Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej

nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia

1. W przypadku uchybienia przez ucznia obowigzkéw wynikajgcych ze Statutu Szkoty,
a w szczegdlnosci naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty,
prowadzi sie wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem rodzicem / prawnym
opiekunem.

Witacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
nauczyciela, dyrektor ma prawo zastosowac wobec ucznia konsekwencje. Po czynnosciach
wyjasniajacych, stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej pracownika
szkoty, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

3. Jezeli zostata naruszona godnos¢ i nietykalnosé nauczyciela i zachodzi podejrzenie, ze
zostato ztamane prawo dyrektor, nauczyciel wszczyna procedure przewidziang przepisami
prawa- Ochrona Funkcjonariusza Panstwowego.



Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka ze swietlicy szkolnej przez
rodzica / opiekuna prawnego

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym
dziecka, ustala przyczyny nieodebrania dziecka i zapewnia mu opieke do czasu jego/ich
przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicowi/opiekunowi prawnemu, ze jest
zobowigzany do punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym nauczyciel powiadamia
policje o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami.



Procedury postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o
zdarzeniu wychowawce lub pedagoga szkolnego, a ten dyrektora szkoty.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i
porady, ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

3. Wychowawca przy udziale nauczyciela zajeé¢ komputerowych zabezpieczajg dowody i
jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunéw prawnych
poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i jest uczniem szkoty).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny zachowania.

6. W innych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia policje.

7. Ze zdarzenia wychowawca sporzadza notatke, ktdrg przechowuje w swojej
dokumentaciji.
8. Wychowaweca i pedagog szkolny monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy

nie sg wobec niego podejmowane dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

9. Ofiara i sprawca cyberprzemocy objeci zostajg pomoca psychologa szkolnego (za
zgodg rodzicow).



Procedura postepowania w przypadku zastraszania,

wymuszania lub wytudzania

1. W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub rodzicow/opiekundéw faktu zastraszania,
wymuszania lub wytudzania, wychowaweca lub nauczyciel informuje o tym fakcie pedagoga
szkolnego.

2. Pedagog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia, Swiadkéw i sprawce, a o wynikach
informuje wychowawce.

3. Pedagog w obecnosci wychowawcéw informuje rodzicéw ofiary i sprawcy o zdarzeniu
i konsekwencjach. Fakt ten odnotowuje sie w dokumentac;ji klasy.

4, W szczegdlnych wypadkach informuje sie o zdarzeniu policje.



Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia

badZ uzywania niebezpiecznych narzedzi i przedmiotow

1. Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,
tancuchy, szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe
oraz inne niebezpieczne przedmioty.

2. W przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu w szkole ma on
obowigzek oddania go nauczycielowi.

3. Nauczyciel zabezpiecza przedmiot i informuje o zdarzeniu wychowawce lub pedagoga
szkolnego.
4, Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicoéw/opiekundéw pranych ucznia,

oddaje zatrzymany przedmiot i informuje ich o konsekwencjach jego posiadania.

5. Jezeli uczen przynoszac do szkoty niebezpieczne narzedzie lub przedmiot sprowadzit
zagrozenie dla zdrowia i zycia innych oséb o zdarzeniu zostaje powiadomiona policja.



Postepowanie majace na celu zapobieganie probom samobdjczym

lub samobdjstwom uczniow

1. Nauczyciele sg zobowigzani do systematycznej obserwacji zachowan, nastrojow i
stanéw emocjonalnych uczniéw. Problemy, konflikty miedzy uczniami nalezy na biezgco
rozwigzywacd. Pozadane sg czeste rozmowy indywidualne, w razie potrzeby informowanie
rodzicéw o sytuacji dziecka.

2. W przypadku, gdy stan emocjonalny i sposdb myslenia dziecka niepokoi wychowawce

lub innych nauczycieli, kierujg oni ucznia do pedagoga/ psychologa.

3. Pedagog szkolny i psycholog rozpoznajg sprawe, prowadzg rozmowe z dzieckiem,
rodzicami i w miare potrzeby decydujg o skierowaniu ucznia do poradni specjalistyczne;.

4, Postepowanie w przypadku zagrozenia suicydalnego.
W przypadku nagtego ryzyka:

a. przebywanie z uczniem,

b. reagowanie w sposéb tagodny, spokojny,

c. wezwanie, jesli to mozliwe pielegniarki szkolnej,

d. przeprowadzenie ucznia w spokojne miejsce,

e. niezwtoczne wezwanie pogotowia ratunkowego w celu doprowadzenia do konsultacji
specjalistycznej,

f. niezwtoczne zawiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw prawnych,

g. wyjasnienie rodzicom/opiekunom powoddéw koniecznosci konsultacji specjalistycznych i
przekazanie informacji o zagrozeniu samobdjczym,

h. wskazanie rodzicom miejsc pomocy

5. Objecie ucznia w szkole szczegdlng opieka psychologiczno -pedagogiczna.



Smieré samobdjcza ucznia na terenie szkoty i poza nia

I. W kazdym przypadku wykrycia préby samobdjczej na terenie szkoty:

A. Pracownik, ktéry pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:

1. Udziela pierwszej pomocy niemedyczne;.

2. Informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia dyrekcji.

3. Pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wiasciwych stuzb.

4, Dyrekcja zapewnia obecnos¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia

oraz pomocy w prowadzeniu pierwszej pomocy

B. Dyrektor szkoty

1. Niezwtocznie kontaktuje sie w sytuacji proby samobdjczej lub $mierci samobdjczej
dokonanej na terenie szkoty z:

a. stuzbami medycznymi,

b. rodzicami,

c. policjg, prokuraturg,

d.organem nadzoru pedagogicznego.

2. Powiadamia rodzicdw o wydarzeniu.

3 Organizuje i udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym i policji.

4, Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu.

5 Organizuje interwencje grupowa lub indywidualng dla ucznidéw i nauczycieli.

Il. Dyrektor szkoty podejmuje nastepujgce dziatania w sytuacji Smierci samobdjczej ucznia
poza szkota:
1. Powiadamia nadzor pedagogiczny.

2. Organizuje interwencje w $rodowisku réwiesniczym ucznia i nauczycieli.



Zasady postepowania w przypadku zatoby po Smierci ucznia

(z wyjatkiem $mierci samobdjczej):

1. Poinformowanie nauczycieli/wychowawcdw.

2. Przypomnienie zasad kierowania dyskusjg z elementami odreagowania
na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekgji.

3. Poinformowanie uczniéw na forum klasy.
4. Opowiedzenie o okolicznosciach Smierci, uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego.
5. Stworzenie mozliwosci uczestniczenia w ceremonii pogrzebowej, uroczystosci

o charakterze wspominkowym.

6. Ocenienie potrzeb poprzez monitorowanie stanu psychicznego uczniow ze
szczegdlnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego.

7. Zwrdcenie uwagi na ucznidéw, u ktorych stwierdza sie szczegdlnie ostry lub chroniczny
przebieg reakgji.

8. Skonsultowanie sytuacji z pedagogiem lub specjalista z PPP.

0. Utatwienie kontaktu ze specjalistami z placdwek wsparcia zewnetrznego.



ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE KONIECZNOSCI POWIADOMIENIA O SMIERCI UCZNIA:
powiadomienie o smierci zawsze powinno sie odbywac twarza w twarz;
powiadomienie powinno odbywa¢é sie w mieszkaniu, nigdy na klatce, w progu drzwi;
powiadomienie musi spetnia¢ warunki: dostarczy¢ niezbedne informacje, udzieli¢
pierwszego wsparcia dla ofiar, ochroni¢ godnosc¢ i okazac szacunek wobec ofiary, jak

i powiadomienie rodziny;

powiadomienie powinno odbyc sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci oséb najblizszych;

przed powiadomieniem nalezy zebrac¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadomiong, o stanie zdrowia osoby powiadomionej (zwtaszcza choroby serca,
krgzenie, cukrzyca, itp._ - informacje, ktére s3 istotne do przewidywania sposobu
reakcji osoby powiadomionej. Osoby powiadomione mogg potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby méc
umozliwié w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska;

powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie przez co najmniej dwie osoby - jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadomienie powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j;
zawiadomienie powinno byé mozliwie najprostsze, bez zbednych informacji i bez
dorabiania réznych historii. Powiano sie wyrazi¢ wspodtczucie, przykrosc

i zrozumienie. Nalezy zachowac sie empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparci
fizycznego, np. objac osobe, itp.;

trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadomiona. Udzielone informacje powinny by¢ proste i zwiezte.
Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtow i niepotrzebnych informacji, odnoszacych sie
do drugorzednych elementéw sprawy;

nalezy skupié sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego - zaproponowa¢d
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ sie czy jest co$, co mozemy zrobié
dla rodziny zmartego;

nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci zostawiac rodziny i bliskich zmartego
samych, bez opieki. Powinien zosta¢ z pracownik socjalny lub psycholog, do

momentu az minie pierwsza reakcja - szok. Aby rodzina ofiary nie czuta sie
pozostawiona sama sobie, podaé namiary instytucji udzielajgcych wsparcia;

jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomi¢
sgsiadéw o potrzebie kontaktu z rodzing, nie udziela¢ szczegétowych informaciji
sgsiadom;

w realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywaé sie o Smierci ucznia z medidw
lub 0sdb trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie dyrekcji/personelu szkoty;
absolutnie unika¢ nalezy powierzenia zadania informowania o Smierci dzieciom,
nastolatkom.



Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych

1.Kontakt z mediami, w sytuacji kryzysowej, odbywa sie w formie oficjalnych komunikatéw, a
w innych sytuacjach w formie konferencji lub wywiadu.

2. W sytuacji nagtego, nieprzewidzianego zdarzenia lub sytuacji kryzysowej Dyrektor szkoty
przygotowuje oficjalny komunikat.

3. Do kontaktowania sie z mediami i przekazywania niezbednych informacji upowazniony jest
tylko Dyrektor lub wyznaczona przez Dyrektora osoba.

4. Pozostali pracownicy szkoty, w trosce o dobry wizerunek jednostki, nie udzielajg informacji
o kryzysie, nie wyrazajg swoich opinii publicznie zaréwno w czasie wyjasnienia sprawy, jak i
po jej oficjalnym zakoriczeniu.

5. W nagtych sytuacjach kryzysowych Dyrektor (lub wyznaczona przez Dyrektora osoba)
zobowigzany jest podjg¢ wspdtprace z Wydziatem Edukacji Urzedu Miasta w Myszkowie oraz
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach Delegatura w Czestochowie.

6. Przed udzieleniem odpowiedzi na zapytania mediéw nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz
godzine, gdzie bedg przekazywane informacje dotyczace zdarzenia.

7. Na zapytania ze strony medidw nalezy odpowiada¢ bez zbednej zwtoki, w miare
mozliwosci na biezgco, przekazujac jedynie informacje pewne, unikajgc domystéw na temat
prawdopodobnych przyczyn sytuacji kryzysowe;j.

8. Jesli Dyrektor uzna za konieczne i stosowne mozna zwotaé konferencje prasows, ktorej
przewodniczgcy Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

9. O obecnosci kadry zarzadzajacej na konferencji decyduje Dyrektor szkoty.



